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GOBIERNO DEL ESTADO
2021 - 2027

Subsecretaria de Administracién y Finanzas
Subdireccidn de Recursos Humanos

*2024, Afio de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab"
Oficio: SSA/SAF/SDHR/470/2024

Asunto: Liquidacién Anual del 35
Ciclo del FONAC.

Chilpancingo, Gro., a 02 de Agosto del 2024.

CC. JEFES JURISDICCIONALES, DIRECTORES DE HOSPITALES,
DIRECTOR DEL LABORATORIO ESTATAL, DIRECTOR DE LA CAAPS,
DIRECTOR DE LA COORDINACION DE REGULACION SANITARIA,
DIRECTOR DEL CENTRO ESTATAL DE MEDICINA TRANSFUSIONAL,
DIRECTOR DEL CAPASITS.

PRESENTE.

Para su atencién, conocimiento y difusién entre los trabajadores de base federal adscritos a sus
Unidades, anexo al presente me permito enviar a usted el Oficio Circular no. DGRHO/25/2024 de
fecha 01 de Agosto de 2024, signado por la Lic. Anali Santos Avilés, Directora General de Recursos
Humanos y Organizacién de la Secretaria de Salud Federal, mediante el cual informa de los
Lineamientos para llevar a cabo el pago de la Liquidacién Anual y la comprobacién de la némina del
pago de cheques, para los Trabajadores de la Secretaria de Salud de la prestacién laboral denominada
“Fondo de Ahorro Capitalizable de los Trabajadores al Servicio del Estado (FONAC)” y de la cual
son beneficiarios los trabajadores que cuentan con plaza federal.

En el caso de que algtn trabajador no reciba su depésito en su cuenta de banco registrada, deberan
seguir el procedimiento descrito en el oficio de referencia y esta Subdireccién de Recursos Humanos,
hard las gestiones necesarias ante las instancias federales a efecto de que todos los trabajadores que
tengan derecho a este beneficio cuenten con él.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarles un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL SUBDIRECTOR D

S$SO

ccp.DR AI]%BILI)Bl !' CASTRO.- Secretaria de Sdlud. Para su conocimiento.

c.c.p. LIC. BEATRIE-VELEZ NUNEZ- Secretaria General de la Seccién 36. Para su conocimiento.

c.c.p. MTRO. HUMBERTO FERNANDO SOTO LOPEZ.- Subsecretarioc de Administracién y Finanzas. Para su conocimiento.

c.c.p. ING. MARCO ANTONIO SALGADO REYNOSO. Director de Contro! Administrativo y Enlace Financiero. Para su conocimiento.
c.c.p.ENT. FERNANDO DAMIAN MONTARO. Secretario General de la Seccién 77. Para su conocimiento.

c.c.p. LEF. JOSE MANUEL RODRIGUEZ ACEVEDO. Secretario General de la Seccién 76. Para su conocimiento.
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Unidad de Administracién y Finanzas
Direccién General de Recursos Humanos y Organizacién

Ciudad de México, a 01 de agosto de 2024
OFICIO CIRCULAR No. DGRHO/ 25 /2024

TITULARES DE DIRECCIONES, Y SUBDIRECCIONES
ADMINISTRATIVAS DE LOS ORGANISMOS

PUBLICOS DESCENTRALIZADOS EN LAS ENTIDADES

FEDERATIVAS Y EN LA CIUDAD DE MEXICO

DE LA SECRETARIA DE SALUD .
PRESENTES

En cumplimiento a lo dispuesto en el Manual de Lineamientos para la Operacién del Fondo de Ahcrro
Capitalizable de los Trabajadores al Setvicio del Estado, emitido por la ¢ >cretaria de Hacienda y Crédito
Pdblico para el cierre del Trigésimo Quinto Ciclo, hago de su conocimicnto los lineamientos para llevar
a cabo el pago de la liquidacién anual y la comprobacién de la némins del pago de cheques, para los
Trabajadores de la Secretaria de Salud, el cual concluyé el pasado 15 d# julio del afo en curso.

DISPERSION

El pago de liquidacién anual ests programado a partir del dia 05 de agosto del afio en €Urso, en caso
de no reflejarse el depésito en 'a cuenta del trabajador, deberan reportarlo de inmediato, anexando el
dltimo estado de cuenta bancario correspondiente a la fecha de pago, mismo que debera reflejar ia
CLABE INTERBANCARIA reportada en su momento por la Unidad para su dispersién, de los pagos
realizados por esta via no se remitira comprobacién de pago.

ENTREGA DE CHEQUES

La fecha para la entrega de cheques por parte de esta unidad administrativa se les comunicara
mediante Correo Electrénico en cuanto sean proporcionadas por parte de la Institucion Bar caria
Banorte en las instalaciones de la Direccién General de Recursos H:. manos y Organizacién. en Av.
Marina Nacional No. 60, Piso 5 Col. Tacuba, CP. 11410, D.T. Miguel Hidzlgo, Ciudad de México, con los
CC. Daniel Robles Guevara (ext. 58441), Efrain Gémez Lépez (ext. 57963} y Sandra Margarita Delgacillo
Gutierrez (ext. 58956), en un horario de 10:00 a 15:00.

Como parte de las medidas, para la entrega de los titulos de crédito, se debers considerar lo siguiente:

* El personal designado para recoger los cheques, debera presentar oficio de designacion e
identificacién oficial vigente

e Elpersonal serd atendido en turno de uno por uno

* Se debera firmar con pluma de tinta azul

Es responsabilidad de cada Zntidad Federztiva verificar que el importe del cheque respective
corresponda al niumero de guncenas aportadas de acuerdo al periodo de incorporacion al FON A
debiendo validar que el Servidor Publico sujetc al pago, haya estado activo en el periodo o-dinario ¢ji1e
comprende la segunda quinc:na de julio de 2023 {Qna. 14/2023) a I3 primera quincena de iulio de
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Unidad de Administracién y Finanzas
Direccién General de Recursos Humanos y Organizacién

2024 (Qna. 13/2024), asi como, para el periodo extraordinario que corresponde a la segunda quincen:
de enaro de 2024, (Qna. 02/2024) a la primera quincena de julio de 2024 (Qna. 13/2024).

“L3% CHEQUES DE FONAC NO DEBEN SER ENDOSADOS POR LOS TRABAJADORES, DEBIDO A
QUL SON NO NEGOCIABLES"”

LIQUIDACION DEL PAGO

£l pagador habilitado debe:d entregar a los trabajadores de base y confianza el cheque
correspondiente, conjuntamente con la carta de liquidacién individual, debiendo acusar de recibido
2n «l listado de firmas, asi como en el talén del cheque los trabajadores deberan plasmar la leyenda
“Reciizi cheque original de FONAC", nombre, firma y fecha.

Poi lo anterior, se considera conveniente que se difunda entre los trabajadores que las sucursales de
BANORTE recibiran los cheques de FONAC para su pago, previa identificacién oficial, siendo
reentadas, sélo las siguientes:

s Credencial del INE
¢ Pasaporte vigente
e« Cédula profesional

PAGOS IMPROCEDENTES
5 cormunica que los pagos imorocedentes, deberan ser reintegrados a la siguiente cuenta:

Nombre: IXE BANCO SA FiDEICOMISO F 892
Banco: BANORTE

Cuenta Numero: 0692998618

Sucursal: 0055

Ciabe: 072180006929986186

Asimismo, en caso de no proceder los pagos de cheques, estos deberan remitirse de inmediato a la
Direccion de Personal, debidamente cancelados y relacionados, especificando el motivo de la
cancelacion.

PERSONAL OMITIDO

Si al validar los listados de firmas de FONAC se detectan casos omitidos, se deberd realizar la solicitud
mediante oficio, anexando la documentacién comprobatoria, dirigida a la Direccion de Personal, para
Jque se realicen las gestiones anite fa Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), a partir del dia
15 de agosto del afio en curso.
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REEXPEDICION DE CHEQUES

» Por fallecimiento
+ Porinconsistencia en los datos registrados en e| cheque.

COMPROBACION

Todas las Entidades Federativas sin excepcién, debersn efectuar la comprobacisn del pago del
cheque, en el médulo de comprobacién del Portal del 35° Ciclo del FONAC, siguiendo las
indicaciones que en el mismo se sefialan, como plazo maximo el dia 31 de octubre del afio en curso,
en el caso de los cheques tramitados como omitidos o reexpedidos, debers efectuarse |a
comprobacién dentro de los 30 dias siguientes a la fecha de su expedicion.

Los cheques que no fueron reclamados por sus legitimos beneficiarios, dentro de los 90 dias
siguientes a su expedicion, deberén ser devyeltos debidamente cancelados.

La comprobacion de Pago por cheque de la liquidacion anual deberd presentarse en estricto orden
consecutivo por nimero de cheque en caso de no existir cheques cancelados.

En los casos que existan cheques cancelados deberan enviar por oficio el cheque original con Ia
leyenda “cancelado”.

Por otra parte, en el listado de firmas se anotarj la leyenda de cancelado ¥y se remitird por oficio.

En caso de ROBO o EXTRAVIO de cheque nho negociable, el trabajador o Ia Unidad Responsable,
deberd notificar de inmediato a la Institucién Bancaria y a la Direccign de Personal, vig correo
electrénico a las siguientes cuentas:

Institucién Bancaria Direccién de Personal

martha.esguivel@saIud.gob.mx;

daniel.roblesﬁ:salud.cob.mx;

igonzalez@ixe.com.mx .
gen = o efrain.gomez@salud. ob.mx

sandra.delgadillo@salud.gob.m_x -

Cabe sefalar que una vez que sean reportados via correo electrénico, deberan notificario por escrito
a la Direccién de Personal, sefalandao el importe, beneficiario, todos los digitos del chequey el ndmero
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Unidad de Administracién y Finanzas
Direccién General de Recursos Humanos ¥ Organizacién

de reporte que le proporcione el Banco; asimismo, reitero a ustedes que la Direccidn de Personal es
la Gnica facultada para solicitar la reposicién de cheques.

Es importante mencionar que cefirse a esta disposicion evitara el posible cobro fraudulento de los
cheguesy la posibilidad de su reposicion.

El incumplimiente a lo previsto a estas disposiciones, sera bajo estricta responsabilidad de las
Entidades Federativas.

A partir del 08 de agosto del afio en curso, quedara habilitado el portal de FONAC para realizar
los tramites de liquidacién anticipada, es importante sefalar que la condicién es calificar
previamente la baja.

Sin otro particular por el momento, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE
LA DIRECTOR GENERXL

/

LIC. ANALTSANTOS AVILES

Elaboré Revisé Vo. Bo.

2/

' frr‘—' ara

pfers artle Area

Jefe de Departamento de Control de
FONAC y Conciliacion de Némira

C.cp. MTRO. MARCO VINICIO GALLARDO ENRIQUEZ. - Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas. - Presente
MTRO. FRANCISCO MARTINEZ MARTINEZ. - Director General de Programacion y Presupuesto. - Presente.
C.P. ARTURO BAYARDO BARAJAS, - Director de Contabilidad y Rendicién de Cuentas, - Presente.
LIC. MARTHA EUGENIA ESQUIVEL CRUZ. - Directora de Personal - Presenta.

Seccién y Serie: 4C 16
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